
安徽审计职业学院方兴校区值班安排表

	日  期   
	星 期
	带班领导
	总值班
	保卫部
	医务、监控、水电
	驾驶班

	2月23日
	二
	胡孝东
	汪志周
	张  涛
	葛文翠
	赵殿文

	2月24日
	三
	王雪峰
	杨红星
	王  铮
	孙  霞
	闫兴树

	2月25日
	四
	杨友山
	王向东
	贾贤强
	葛文翠
	张  劲

	2月26日
	五
	胡孝东
	吕  铭
	郑  敏
	孙  霞
	辛劲峰

	2月27日
	六
	王雪峰
	刘彩萍
	邓世海
	李 扬、刘传章
	赵殿文

	2月28日
	日
	杨友山
	车  毅
	王  铮
	李 扬、沈章文
	闫兴树

	2月29日
	一
	胡孝东
	刘连生
	郑  敏
	葛文翠
	张  劲


2016年2月23日～2月29日

1．值班人员按时到位，24小时在学院值班，每天3次考勤机指纹考勤，具体时间早7：30～8：30，中午12:00～13:00,晚上21：00～22：00，次日交接班早7：30～8：30（双休日值班早晨打卡时间为8:00～9:30），值班人员用图书馆二楼总值班室小考勤机考勤；总值班人员每晚17：00召集所有值班人员开会布置任务，检查寓管办值班人员在岗情况并进行登记，次日负责将当班记录移交下班总值班员。值班人员负责巡查校园各部位的安全。工作日总值班人员每晚19:30～20:00检查教学楼、实训楼教室使用情况并记录；双休日，节假日期间，不定时检查教学楼、实训楼教室使用情况并记录。值班人员不准自行调班，特殊情况调班需经总值班批准并报带班院领导。

2．总值班人员负责检查各值班人员在岗情况，如遇突发事件及时向带班领导报告，并协调有关部门给予处理、解决。

3.医务室值班时间为正常工作日，监控室值班时间为法定节假日及双休日。

4.省教育厅上班电话：62826821，下班电话：62814453；火警119，匪警110，急救120，总值班电话 18134519110，学院大门值班电话63617051，内保值班室电话63350071,内保经士波13856927781,内保方世虎13965091232,内保邓延堂18756957715,寓管办电话63617315，锦绣派出所63350110，水电工刘传章15855138403，水电工胡朝武13865956386，物业郑经理13721037207，保安队长18096613987,管办王永柱：13605608976。

  制表：办公室   保卫部






